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01 Menutup semua peralatan elektrik

02 Mengemas ruang awda dan membuang sampah 

03 Memastikan semua barang peribadi dibawa
pulang

04 Menyimpan semua salinan fail dan menghantar
semua tugasan sebelum bercuti

      JANGAN LUPA UNTUK:

05 Relaks dan rehat


